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1.- ORGANIZACION, SECUENCIACION Y TEMPORALIZACION DE CONTENIDOS EN
UNIDADES DIDACTICAS

Este médulo se organizara en 11 unidades didacticas que se detallan a continuacion:
Unidad 1. El patrimonio empresarial. El inventario.

1. La actividad econdmica.
1.1 La empresa.
1.2 La actividad empresarial.
2. La contabilidad.
3. El patrimonio.
3.1 Analisis econémico de los elementos patrimoniales.
3.2 Ecuacioén fundamental del patrimonio.
3.3. Clasificacion de los elementos patrimoniales.
4. El inventario.
5. El Balance de situacion.

Unidad 2. La metodologia contable |

1. Introduccién a la metodologia contable.
2. Teoria de las cuentas.
2.1. Formato de las cuentas.
2.2. Principales cuentas.
2.3. Terminologia operativa de las cuentas.
2.4. Convenio de cargo y abono.
3. El sistema de partida doble.

Unidad 3. La metodologia contable Il. Los libros contables.

1. El libro Diario y el libro Mayor.
2. Las cuentas de gestion.
2.1. Las cuentas de gastos.
2.2. Las cuentas de ingresos.
2.3. Las compras y ventas de mercaderias como gastos e ingresos.
3. El Balance de comprobacion de sumas y saldos.
4.- Los libros contables.

Unidad 4. Introduccion al ciclo contable.

1. Introduccién al ciclo contable.

2. Desarrollo del ciclo contable.
2.1 Inventario o Balance de situacion inicial.
2.2 Libro Diario y libro Mayor.
2.3 Inventario o Balance de situacion final.
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Unidad 5. El Plan General de Contabilidad de Pymes.

1. El Plan General de Contabilidad.
2. Estructura del Plan General de Contabilidad.
2.1 Primera parte: marco conceptual.
2.2 Segunda parte: normas de registro y valoracion.
2.3 Tercera parte: las cuentas anuales.
2.4 Cuarta parte: cuadro de cuentas.
2.5. Quinta parte: definiciones y relaciones contables.
3. Principios contables.

Unidad 6. Las compras y ventas en el PGC de PYMES.

1. Desglose de la cuenta de mercaderias.
2. Tratamiento contable de las compras en el PGC de PYMES.
2.1 Subgrupo 60. Compras
2.2 Analisis de las cuentas del subgrupo 60 Compras.
3. Tratamiento contable de las ventas en el PGC de PYMES
3.1 Subgrupo 70. Ventas de mercaderias, de produccién propia, de servicio, etc.
3.2. Analisis de cuentas que componen el subgrupo 70.
4. El IVA en las operaciones de compraventa.
4.1 Tipos impositivos del IVA
4.2 Cuentas que intervienen en la contabilizacién del IVA.
4.3 Liquidacion del impuesto.

Unidad 7. Los gastos e ingresos en el PGC de PYMES.

1. Los gastos e ingresos en el PGC de Pymes

2. Tratamiento contable de los gastos en el PGC de Pymes.
2.1 Subgrupo 62. Servicios exteriores.
2.2 Subgrupo 64. Gastos de personal.
2.3 Oftras cuentas de gastos.

3. Tratamiento contable de los ingresos en el PGC de Pymes
3.1 Subgrupo 75. Otros ingresos de gestién
3.2 Otras cuentas de ingresos

Unidad 8. El Inmovilizado material y las fuentes de financiacion.

1. Las inversiones
2. El inmovilizado material

2.1 Las cuentas del inmovilizado material

2.2 Adquisicion del inmovilizado material

2.3 La amortizacion del inmovilizado material

2.4 Enajenacion del inmovilizado material

2.5 Pérdidas extraordinarias del inmovilizado material
3. Las fuentes de financiacion

Unidad 9. Operaciones de fin de ejercicio. Las cuentas anuales.
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1. Operaciones de fin de ejercicio
2. Las cuentas anuales

2.1 Formulacion de las cuentas anuales

2.2 Normas comunes al Balance, la cuenta de pérdidas y ganancias y el estado de cambios
en el Patrimonio neto

2.3 Elaboracién del Balance

2.4 Elaboracion de la cuenta de pérdidas y ganancias

Unidad 10. Aplicaciones informaticas |l. Programa informatico de Contabilidad.

1. Introduccién
1.1 Acceder a Apliconta
1.2. Salir de Apliconta

2. Proceso contable informatizado
2.1 Opciones de la empresa
2.1 Mantenimiento de cuentas
2.2 Introduccién de asientos
2.4 Balances
2.5 Cierre de la contabilidad

Unidad 11. Aplicaciones informaticas Il. Programa informatico de Contabilidad.

1. Asientos predefinidos
1.1 Creacién de una empresa
1.2 Uso de la opcién Asientos predefinidos
1.3 Creacion de asientos predefinidos
2. Conceptos tipo
3. Copias de seguridad
3.1 Realizar copias de seguridad
3.2 Recuperar copias de seguridad
4. Ayuda

TEMPORALIZACION

Los contenidos de Técnica contable se han distribuido en 11 unidades de trabajo divididas entre las
evaluaciones de que consta el curso de la siguiente forma:

Evaluacion Inicial > 18 octubre de 2021

12 Evaluaciéon - 20 diciembre de 2021

22 Evaluacion - 24 marzo de 2022

Evaluacion final ordinaria > 8 de junio de 2022
Evaluacion final extraordinaria 2> 21 de junio de 2022

DISTRIBUCION HORARIA POR UNIDADES:

U.D. 1: 18 horas
U.D. 2: 18 horas
U.D. 3: 20 horas
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U.D. 4: 20 horas

U.D. 5: 5 horas
U.D. 6: 18 horas
U.D. 7: 20 horas

U.D. 8: 20 horas
U.D. 9: 20 horas

U.D. 10 y 11: 5 horas Nociones basicas para la contabilidad informatizada, ya que en las FCT
veran el programa de contabilidad que tenga la empresa

2.- MATERIALES Y RECURSOS DIDACTICOS

Ademas de numerosos supuestos practicos obtenidos de diferentes manuales, se manejara el
Plan General de Contabilidad, apuntes de clase, calculadora.

- Los libros utilizados para consulta seran los siguientes:
- Contabilidad General y Tesoreria de grado medio editorial Editex
- Contabilidad general y tesoreria de grado medio editorial Paraninfo

También se utilizaran recursos audiovisuales, recursos informaticos, uso de Internet para
busqueda de informacion, asi como otros materiales didacticos aportados por el profesor (apuntes,

fotocopias...).

Se recomienda al alumno/a comprar el libro de texto “Técnica contable” de Macmillan

Profesional.

3.- CRITERIOS DE EVALUACION Y CALIFICACION DEL MODULO

3.1 CRITERIOS DE EVALUACION

OBJETIVOS DEL MODULO

CRITERIOS DE EVALUACION

Reconocer los elementos
que integran el patrimonio
de una organizacion
econdmica clasificandolos
en masas patrimoniales

Se han identificado las fases del ciclo econdmico de la actividad
empresarial.

Se ha diferenciado entre inversion/financiacion, inversion/gasto,
gasto/pago e ingreso/cobro.

Se han distinguido los distintos sectores econdmicos basandose en la
diversa tipologia de actividades que se desarrollan en ellos.

Se han definido los conceptos de patrimonio, elemento patrimonial y
masa patrimonial.

Se han identificado las masas patrimoniales que integran el activo, el
pasivo exigible y el patrimonio neto.

Se ha relacionado cada masa patrimonial con las fases del ciclo
economico de la actividad empresarial.

Se han ordenado en masas patrimoniales un conjunto de elementos

6
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patrimoniales.

Reconocer la metodologia
contable analizando la
terminologia y los
instrumentos contables
utilizados en la empresa

Se han distinguido las fases del ciclo contable completo adaptandose a
la legislacion espariola.

Se ha descrito el concepto de cuenta como instrumento para
representar los distintos elementos patrimoniales y hechos econémicos
de la empresa.

Se han descrito las caracteristicas mas importantes del método de
contabilizacion por partida doble.

Se han reconocido los criterios de cargo y abono como método de
registro de las modificaciones del valor de los elementos patrimoniales.

Se ha reconocido la importancia del balance de comprobacion como
instrumento basico para la identificacion de errores y omisiones en las
anotaciones de las cuentas.

Se han diferenciado las cuentas de ingresos y gastos.
Se ha definido el concepto de resultado contable.
Se han descrito las funciones de los asientos de cierre y apertura.

Se ha establecido la funcion del balance de situacién, de las cuentas de
pérdidas y ganancias y de la memoria.

Identificar el contenido
basico del Plan General de
Contabilidad PYME (PGC-
PYME) interpretando su
estructura.

Se ha relacionado la normativa mercantil con el PGC
Se ha reconocido el PGC como instrumento de armonizacién contable.
Se han identificado las distintas partes del PGC-PYME

Se han identificado los principios contables establecidos en el marco
conceptual del plan.

Se han diferenciado las partes del PGC-PYME que son obligatorias de
las que no lo son.

Se ha descrito el sistema de codificacion establecido en el PGC-PYME
y su funcién en la asociacion y desglose de la informacion contable.

Se han codificado un conjunto de elementos patrimoniales de acuerdo
con los criterios del PGC-PYME

Se han identificado las cuentas anuales que establece el PGC-PYME.

Se han identificado las cuentas que corresponden a los elementos
patrimoniales.

Clasificar contablemente
hechos econémicos basicos,
aplicando la metodologia
contable y los criterios del
Plan General de
Contabilidad PYME.

Se han identificado las cuentas patrimoniales que intervienen en las
operaciones basicas de las empresas.

Se han identificado las cuentas de gestion que intervienen en las
operaciones basicas de las empresas.

Se han codificado las cuentas conforme el PGC-PYME.




Cadigo:

PROGRAMACIONES DIDACTICAS ADG2010441

Edicién: 12

‘%ﬁa

FAMILIA PROFESIONAL: ADMINISTRACION Y GESTION

LE.S. STA. EMERENCIANA

Fecha:14/10/2022

cicLo: GESTION ADMINISTRATIVA

TERUEL
CURSO ESCOLAR GRADO: MEDIO | CURSO:1° | Horas semanales: 5 Pagina 8 de 13
2022-23 MODULO: Técnica contable

(Orden de 26 de julio de 2010. BOA de 23-08-2010)

Se han determinado qué cuentas se cargan y cudles se abonan, segun
el PGC-PYME

Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables.

Se han realizado las operaciones contables correspondientes a un
ejercicio econémico basico.

Se ha efectuado el procedimiento de acuerdo con los principios de
responsabilidad, seguridad y confidencialidad de la informacion.

Realizar operaciones de
contabilizacién mediante el
uso de aplicaciones
informaticas especificas
valorando la eficiencia de
éstas en la gestion del plan
de cuentas.

Se han realizado las altas y bajas de las cuentas y subcuentas
codificadas que proceden de la documentacion soporte, siguiendo los
procedimientos establecidos.

Se han propuesto altas y bajas de codigos y conceptos en asientos
predefinidos siguiendo los procedimientos establecidos.

Se han introducido conceptos codificados en la aplicacion informatica
siguiendo los procedimientos establecidos.

Se han ejecutado las bajas de los conceptos codificados con la
autorizacion correspondiente.

Se han introducido los asientos predefinidos en la aplicacion informatica
siguiendo los procedimientos establecidos.

Se ha introducido la informacién que corresponde a cada campo en el
asiento de acuerdo con la naturaleza econdmica de la operacion.

Se han resuelto los imprevistos que puedan surgir durante la utilizacion
de la aplicacion, recurriendo a la ayuda del programa, a la ayuda on-line
o al servicio de atencion al cliente de la empresa creadora del software.

Se ha realizado copia de seguridad de las cuentas, saldos y sus
movimientos respectivos, asi como de la coleccion de apuntes
predefinidos.

Se ha seguido el plan de accién para la custodia en lugar y soporte
adecuado y la Gestién Administrativa de la copia de seguridad, en
tiempo y con los métodos adecuados.

3.2 CRITERIOS DE CALIFICACION

La forma en que la profesora calificara a los alumnos atendera a los aspectos considerados en la
evaluacion formativa del siguiente modo:

- Pruebas de evaluacion escritas: 70%

- Trabajo diario (orden, capacidad de expresion, contenidos, puntualidad en la entrega ...) y
resolucion de actividades (orales y/o escritas) en clase 20 % (si hubiera notas).

- Asistencia a clase participacion y actitud: 10%

No obstante, sera necesario obtener una puntuacion minima de 4 en las pruebas de evaluacion
escritas y en el trabajo diario para alcanzar una calificacion igual o superior a 5 en el modulo.

8
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Se realizaran las siguientes pruebas escritas:

Primer_trimestre: 1 6 2 pruebas. Se calculara la media ponderada de las mismas, (30 y 70%
respectivamente siempre que la segunda prueba se supere)

Segundo trimestre: 1 6 2 pruebas. Se calculara la media ponderada de las mismas, (30 y 70%
respectivamente siempre que la segunda prueba se supere)

Tercer trimestre: 1 6 2 pruebas. Se calculara la media ponderada de las mismas, (30 y 70%
respectivamente siempre que la segunda prueba se supere)

Las pruebas iran englobando todos los contenidos que se hayan dado hasta las fechas de las
pruebas escritas.

NOTA FINAL

La nota final sera una media ponderada (10, 30 y 60) de las calificaciones de cada trimestre (con los
decimales, sin efectuar el redondeo).

El alumno que obtenga calificacién positiva en la ultima evaluacion aun teniendo suspensas las
anteriores superara la asignatura y para la ponderacion de la nota final se tomara el resto de
evaluaciones como un 5.

El alumno que obtenga calificacion negativa (inferior a 5) en la ultima evaluacion, suspendera el
maodulo, y tendra como calificacion final, la calificacion obtenida en la ultima evaluacién.

Atendiendo a los articulos 17 y 18 del decreto 73/2011, de 22 de marzo, del Gobierno de Aragén, por
el que se establece la Carta de derechos y deberes de los miembros de la comunidad educativa y las
bases de las normas de convivencia en los centros educativos no universitarios de la Comunidad
Auténoma de Aragoén por los que se establece como deberes del alumnado “estudiar y esforzarse
para conseguir el maximo desarrollo de sus capacidades y participar en las actividades formativas”,
queda prohibido durante la realizacion de los examenes el uso o la posesion (encendidos o
apagados) de aparatos electrénicos, teléfonos méviles, MP3, relojes de cualquier tipo y cualquier otro
instrumento u objeto que no sea necesario para la realizacién de la prueba. “Todos estos objetos no
permitidos seran considerados como “chuletas”.

En el caso de que un estudiante sea sorprendido copiando o haciendo ademan de copiar en algun
examen, el profesor/a retirara el examen al alumno/a y lo calificara con un cero en esa prueba.

El docente informara a Jefatura de Estudios y a la familia del alumno/a de los hechos ocurridos y
sancionara al alumno/a con una amonestacion escrita

En concreto, en el médulo de Técnica Contable:

Los alumnos que utilicen medios fraudulentos para la realizacion de alguna prueba, “copien o hagan
ademan de copiar”, se les retirara dicha prueba y la tendran suspensa.

Si se trata de una prueba realizada a lo largo del curso deberadn recuperarla en el examen
SIGUIENTE.

Si dicha prueba es la final de Junio tendran que repetirla en la extraordinaria de Junio y con toda la
materia pendiente

Sila prueba es la de extraordinaria de Junio el modulo quedara pendiente para el curso siguiente.

En cuanto a los retrasos para la realizacion de las pruebas:
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- Si dicho retraso es inferior a 15 minutos se podra realizar la prueba pero sin disponer de
tiempo adicional.

- Si el retraso es igual o superior a 15 minutos NO SE PODRA REALIZAR LA PRUEBA vy la
calificacion de la misma sera suspensa.

4.- RESULTADOS DEL APRENDIZAJE (MINIMOS)

Ciclo contable

e Entender los conceptos de patrimonio, elemento patrimonial y masa patrimonial.
Identificar las masas patrimoniales que integran el activo, el pasivo exigible y el patrimonio neto.

e Ordenar en masas patrimoniales (Activo: activo corriente y no corriente, Pasivo: pasivo corriente y
no corriente y Patrimonio neto), de un conjunto de elementos patrimoniales.

o Distinguir las fases del ciclo contable completo adaptandose a la legislacién espanola.

e Entender el concepto de cuenta como instrumento para representar los distintos elementos
patrimoniales y hechos econdémicos de la empresa.

e Entender el método de contabilizacién por partida doble.

e Reconocer los criterios de cargo y abono como método de registro de las modificaciones del valor
de los elementos patrimoniales.

e Reconocer el balance de comprobacion como instrumento basico para la identificacion de errores
y omisiones en las anotaciones de las cuentas.

Diferenciar las cuentas de ingresos y gastos.

Entender el concepto de resultado contable.

Describir las funciones de los asientos de cierre y apertura.

Reconocer el balance de situacion, de las cuentas de pérdidas y ganancias y de la memoria.
Relacionar la normativa mercantil con el PGC

Reconocer el PGC como instrumento de armonizacion contable.

Identificar las distintas partes del PGC-PYME

Describir el sistema de codificacién establecido en el PGC-PYME y su funcién en la asociaciéon y
desglose de la informacion contable.

Codificar un conjunto de elementos patrimoniales de acuerdo con los criterios del PGC-PYME
Identificar las cuentas anuales que establece el PGC-PYME.

Identificar las cuentas que corresponden a los elementos patrimoniales.

Identificar las cuentas patrimoniales que intervienen en las operaciones basicas de las empresas.
Identificar las cuentas de gestion que intervienen en las operaciones basicas de las empresas.
Codificar las cuentas conforme el PGC-PYME.

Determinar qué cuentas se cargan y cuales se abonan, segun el PGC-PYME

Efectuar los asientos correspondientes a los hechos contables sencillos.

Realizar las operaciones contables correspondientes a un ejercicio econdmico basico.

5.- PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS DE EVALUACION

La evaluacion sera continua, que se concretara a través de:

- Evaluacion inicial

10
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Debe realizarse a comienzo del curso para identificar el grado de conocimientos sobre
el modulo vy, el interés y motivaciones del mismo. Es muy extrafio que algun alumno tenga algun
conocimiento sobre Técnica contable, por ello la evaluacion inicial se realizard después de finalizar la
unidad didactica 1, para asi poder detectar algun tipo de problema de aprendizaje.

Este tipo de evaluacién permite adecuar los contenidos a las caracteristicas del grupo
y, en otro nivel de concrecion, a las caracteristicas de los alumnos/as.

- Evaluacion formativa
La evaluacién sera continua realizandose a lo largo de todo el proceso formativo de
ensefanza-aprendizaje del alumno/a para detectar las dificultades en el momento que se producen,
averiguar sus causas Yy, en consecuencia, poder adaptar el proceso.

Por lo tanto, se lleva a cabo a lo largo de toda la programacion, para medir el grado de
consecucion de los objetivos y poder realizar las correcciones oportunas.

- Evaluacion final / sumativa
Se realizara al final de cada unidad de trabajo o conjunto de unidades de trabajo, para
determinar los aprendizajes alcanzados en contraste con la evaluacién inicial y continua.

Como dice el articulo 7. 2, 3 y 4 de la Orden de 26 de octubre de 2009, en la ensefianza
presencial, la evaluacion continua requiere la asistencia regular a las actividades lectivas
programadas. El numero de faltas de asistencia que determina la pérdida del derecho a la evaluacion
continua es como maximo del 15% respecto de la duraciéon total del médulo profesional.
Quedaran excluidas aquellas personas que deban conciliar la vida laboral con los estudios, siempre
que esté debidamente acreditada

INSTRUMENTOS DE EVALUACION

Los instrumentos de evaluacién seran los siguientes:
e Realizacion de pruebas objetivas en las que se evaluen los conocimientos adquiridos.

= Observar la participacién de los alumnos en clase.

o Realizacién y entrega por parte del alumno de los ejercicios y trabajos sobre los contenidos del
maodulo cuando se le soliciten.

La nota final sera una media ponderada de las de las calificaciones de cada trimestre (10, 30, 60,

(con los decimales, sin efectuar el redondeo), siempre y cuando la nota del trimestre sea igual o

superior a 5, redondeando por exceso o defecto en uno punto en funcion de la actitud e interés del

alumno con el modulo.
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6.- SISTEMAS DE RECUPERACION (evaluaciones pendientes)

No habra recuperaciones, a medida que va superando las evaluaciones, el alumno recuperara las
evaluaciones anteriores.

En el mes de junio se realizara, ademas de la prueba de evaluaciéon correspondiente, una prueba
final para los alumnos que no han superado el mdédulo y para los alumnos que han perdido la
evaluacién continua.

Puesto que no pueden aparecer decimales, se redondearan las notas de todas las evaluaciones
hacia arriba o hacia abajo segun el criterio de la profesora, pero siempre, dependiendo de la actitud y
el trabajo global realizado por el alumno a lo largo del curso.

JUNIO prueba final de los contenidos de todos los médulos.
A los alumnos se les aconsejara que repitan las actividades sobre los contenidos no superados,
antes de realizar la prueba de recuperacion correspondiente.

7.- PLAN DE CONTINGENCIA

En caso de producirse alguna circunstancia excepcional que afecte al desarrollo normal de la
actividad docente en el mddulo durante un periodo prologado de tiempo.

Cuando se trate de una ausencia programada, el profesor indicara previamente a los alumnos las
actividades a realizar en dicha ausencia que pueden consistir en: actividades de repaso, trabajar
temas de mayor importancia, consulta de paginas y elaboracion de resumenes o esquemas de
unidades de trabajo.

Si por el contrario fuera no programada, las posibles acciones serian: realizacién del caso final que
aparece al final de cada tema en el libro del alumno, asi como las actividades de consolidacion.

7.1 ALUMNOS CON AUSENCIA JUSTIFICADA:

En el caso de alumnos que por COVID u otro motivo justificado de ausencia, no puedan asistir a las
clases, tendran colgado en el classroom tanto la parte tedrica del tema como los ejercicios en los que
se esté trabajando en clase.

Si la ausencia se prolonga en el tiempo se les enviara por correo las correcciones correspondientes a
las tareas realizadas y se les aclarara via mail o el momento de su incorporacion al aula las dudas
surgidas.

8.- PUBLICIDAD DE LA PROGRAMACION

Al principio de curso, en la primera clase, se informara de los objetivos, contenidos vy criterios
de evaluacion, desarrollo de las clases, normas de comportamiento,

También se les informara de los procedimientos de evaluacion de los criterios de calificacion y
de los minimos exigibles para una calificacion positiva. Para ello se les colgara en el classroom del
modulo , al inicio de curso, la programacion corta del médulo.
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Nombre del maédulo,

Distribucion horaria semanal, y anual
Contenidos

Materiales y recursos didacticos
Evaluacién:

O O O O O

= Criterios de calificacién
= Recuperacion de evaluaciones pendientes.
= Recuperacion de modulos pendientes.

o Plan de contingencia.

o Publicidad de la programacion

Una copia de la programacién quedara depositada en el departamento, a disposicion de
padres, alumnos, profesores, etc...., para se consultada cuando sea necesario o se solicite.

También se colgaran en dicho classroom los criterios de calificacion.
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