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PROGRAMACION DEL CURSO 2021 - 2022

CFGS ADMINISTRACION Y FINANZAS
MODULO: FOL

1) CONTENIDOS.

Bloque I. Orientacién profesional y Busqueda activa de empleo (tema 12 del libro)
e UD 1. Orientacion laboral
Bloque Il. Gestién del conflicto y Equipos de trabajo (temas 13y 14 del libro)
e UD 2. Equipos de trabajo
e UD 3. Conflicto y negociacion
Bloque Ill. Relaciones laborales y el Contrato de trabajo (temas 5, 6, 7, 8, 9y 10 del libro)
e UD 4. El Derecho del Trabajo
UD 5. El contrato de trabajo
UD 6. La jornada de trabajo
UD 7. El salario y la nébmina
UD 8. Modificacion, suspension y extincion del contrato
e UD 9. Participacion de los trabajadores
Bloque IV. Seguridad Social, empleo y desempleo (tema 11 del libro)
e UD 10. Seguridad Social y desempleo
Bloque V. Seguridad y Salud laboral (temas 1, 2, 3y 4 del libro)
e UD 11. La prevencion de riesgos: conceptos basicos
e UD 12. La prevencion de riesgos: legislacion y organizacion
e UD 13. Factores de riesgo y su prevencion
e UD 14. Emergencias y primeros auxilios

2) MATERIALES Y RECURSOS DIDACTICOS QUE SE VAYAN A UTILIZAR.

Libro de texto recomendado. Formacién y Orientacion Laboral. Editorial: TuLibrodeFP

Otra Bibliografia: Estatuto de los Trabajadores, Convenio Colectivo del sector, Ley de
Prevencion de Riesgos Laborales, Ley general de la Seguridad Social, etc.

Otros recursos: Presentaciones en PowerPoint, Internet, plataforma moodle, classroom, etc.

3) EVALUACION.
Los criterios de evaluacion aparecen regulados en la ORDEN de 21 de mayo de 2013, que
establece el curriculo del Titulo de Técnico Superior en Transporte y Logistica para la Comunidad

Auténoma de Aragon.

a. CRITERIOS DE CALIFICACION.

Examenes escritos, con preguntas de contenido teorico y/o
ejercicios y pruebas tipo test

b) Trabajos 15%. | Realizacion de trabajos individuales y/o grupales

c) Observacion Actitud de colaboracion y respeto con los comparieros

a) Pruebas objetivas 75%.
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directa 10%. | Puntualidad a la hora de entregar los trabajos.

Interés y participacion en clase.
Asistencia y puntualidad (mas de 5 faltas: cero puntos)

Para aprobar cada evaluacion sera necesario que el alumno obtenga al menos 5 puntos sobre
10 en cada una del las pruebas tedrica y trabajos, en caso contrario no se promediaran. Si se
realiza mas de un examen por trimestre sera necesario obtener un minimo de 5 puntos en cada
uno de ellos para promediar.

Para obtener la nota final de cada evaluacion se realizara la media ponderada de cada una de
las partes. Teniendo en cuenta que el 25% de la nota que corresponde a los trabajos y a la
observacioén directa, so6lo se acumulara a la nota de la evaluacion si en las pruebas escritas de
contenido el alumno alcanza una calificacion minima de 5 puntos sobre 10.

La ponderacion podra tener variaciones, dependiendo del desarrollo de la clase, informando a
los alumnos de los cambios que se produzcan.

b. RECUPERACION DE EVALUACIONES PENDIENTES.

Los alumnos que no hayan superado alguna de las evaluaciones debido a las pruebas tedrico-
practicas, podran recuperar la parte no superada mediante recuperacion de las mismas. En la
12 y 22 evaluacion la recuperacién sera antes o después de la sesion de evaluacién en funcion
de la disponibilidad de tiempo y el desarrollo de las clases; en la 32 evaluacion, la recuperacion
sera anterior a la sesién de evaluacion final. Estas recuperaciones se hardn mediante pruebas
tedrico-practicas que recojan los contenidos pendientes.

Los alumnos que no haya superado la evaluacion por no haber entregado los trabajos
requeridos o haber obtenido una puntuacion inferior a 5, deberan entregarlos en el trimestre
siguiente o en todo caso antes de la evaluacion final del médulo.

En la dltima semana de curso (12 convocatoria de junio) se realizard un examen de
recuperacién para aquellos alumnos que tengan alguna parte suspendida (o todo el curso). El
alumno que no supere positivamente la convocatoria ordinaria deberd presentarse a la
convocatoria extraordinaria (22 convocatoria de junio) que se rige por los mismos criterios que la
ordinaria.

Pérdida de evaluacién continua por faltas de asistencia: si supera el 15 % de las horas totales
del modulo (96 horas). Los alumnos tendran derecho a presentarse a la convocatoria ordinaria
prevista para final de curso (12 y/o 22convocatoria), debiendo superar positivamente (con una
calificacién minima de 5 puntos) una prueba escrita que incluira todos los contenidos del modulo
y ademas debera presentar y superar positivamente (minimo 5 puntos) los trabajos propuestos
por el profesor. Sera requisito previo para poder presentarse al examen escrito la realizaciéon y
superacion positiva de tareas y actividades requeridas.

La calificacion de estos alumnos serd el resultado de una prueba escrita relativa a los contenidos
conceptuales y procedimentales del mddulo, debiendo ser igual o superior a 5 (75-80 % de la
nota) y la realizacion y entrega de las actividades propuestas por el profesor (25-20 % de la nota).

c. RECUPERACION DE MODULOS PENDIENTES.

Los alumnos que estén en segundo curso y tengan pendiente este médulo podran presentarse
a la convocatoria final ordinaria de marzo y/o a la convocatoria final de junio (dependiendo si se
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ha matriculado o no del médulo de FCT). Los criterios de calificacién seran los enumerados en
el apartado anterior para el alumnado con pérdida de evaluacion continua.

El procedimiento de evaluacién y el de calificacion sera el siguiente:

- Prueba o pruebas objetivas (examenes escritos): supondran entre el 75 y 80% de la nota

final del modulo.

- Tareas y ejercicios propuestos: supondran entre el 25y 20% de la nota final del médulo.
Para la recuperacion del médulo el alumnado deberd superar positivamente tanto las pruebas
objetivas escritas como las tareas y ejercicios propuestos (minimo 5 puntos en cada uno). Para
poder presentarse al examen escrito sera requisito previo haber realizado y entregado las tareas
propuestas.

Al alumnado con el médulo pendiente se les aconsejaré un plan de trabajo para ir preparando la
prueba de recuperacion, que podra contener alguna prueba escrita eliminatoria de contenidos.

d. PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS DE EVALUACION

1. Pruebas objetivas: Se realizaran test con respuestas cerradas de eleccion multiple, de
completar, de verdadero-falso..., cuestionarios con preguntas teéricas y/o practicas de
resolucién de problemas, sobre los contenidos impartidos.

La valoracién de cada prueba se hara sobre 10 puntos, quedando reflejada, en el propio
examen, la puntuacién que se le de a las distintas preguntas y apartados que integran la
prueba. Se realizara al menos una prueba escrita en cada evaluacion.

2. Trabajos individuales y/o en grupo: Se tendran en cuenta las actividades o trabajos
realizados, relacionados con los contenidos del mddulo, estos se valoraran en funcion de su
calidad, resultado obtenido, grado de autonomia, capacidad para relacionar y aplicar los
conocimientos. Se fijard una fecha de entrega, entregados con posterioridad seran
penalizados en la nota.

3. Mediante observacion directa se valorard la realizacion habitual de las actividades,
participacion, comportamiento, asistencia y puntualidad. Se medira mediante la observacion
y las anotaciones del profesor.

, Atendiendo a los articulos 17 y 18 del decreto 73/2011, de 22 de marzo, del Gobierno de
Aragon, por el que se establece la Carta de derechos y deberes de los miembros de la comunidad
educativa y las bases de las normas de convivencia en los centros educativos no universitarios
de la Comunidad Auténoma de Aragdn por los que se establece como deberes del alumnado
“estudiar y esforzarse para conseguir el maximo desarrollo de sus capacidades y participar en
las actividades formativas”, queda prohibido durante la realizacién de los exdmenes el uso o la
posesion (encendidos o apagados) de aparatos electrénicos, teléfonos moviles, MP3, relojes de
cualquier tipo y cualquier otro instrumento u objeto que no sea necesario para la realizacién de
la prueba. “Todos estos objetos no permitidos seran considerados como “chuletas”.

En el caso de que un estudiante sea sorprendido copiando o haciendo ademan de copiar en
algun examen, el profesor/a retirara el examen al alumno/a y lo calificara con un cero en esa
prueba.

El docente informara a Jefatura de Estudios y a la familia del alumno/a de los hechos ocurridos
y sancionara al alumno/a con una amonestacion escrita
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En el supuesto de que un alumno no asista a la realizacion de un examen, se tendrd que
presentar un justificante médico, juridico o de otro organismo publico parta tener derecho a
realizar el examen, no se admitira justificante de los padres.

4) PUBLICIDAD DE LA PROGRAMACION.

El acceso a la programaciéon completa del médulo se tendra a través del profesor del médulo,
jefatura del departamento o jefatura de estudios, previa solicitud del alumno.

Ademas, el alumno podra tener acceso a esta programacion corta tanto en la web del centro
como en la plataforma Moodle del curso.




