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ANEXO I
	ENSEÑANZA:
	FORMACIÓN PROFESIONAL BÁSICA EN SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
	DEPARTAMENTO:
	ADMINISTRATIVO

	CURSO:
	1º
	GRUPO:
	FPB01

	MATERIA:
	ARCHIVO Y COMUNICACIÓN

	Metodología:

La suspensión de la actividad lectiva presencial ha supuesto la puesta en marcha de un sistema de atención educativa a distancia para garantizar el desarrollo del curso escolar 2019/2020. Este cambio no afectará a los principios educativos planteados en la programación inicial. 
La relación con el alumnado se realizará utilizando el correo electrónico, la plataforma Moodle y diferentes herramientas de videoconferencia si fuera necesario (Jitsi, Skype, etc.).
Al menos dos días a la semana se propondrán actividades y tareas fáciles y accesibles para los alumnos a través del correo electrónico y de la plataforma Moodle. Las actividades planteadas irán encaminadas a que el alumnado relacione los contenidos con las situaciones plateadas, a través, por ejemplo, del visionado de vídeos, lectura y análisis de determinados artículos, etc.



	Contenido:

Con la interrupción del trabajo en el aula y la limitación para la realización de diferentes actividades prácticas a través de la nueva metodología, las actividades propuestas irán encaminadas al:

· Refuerzo y consolidación de contenidos ya trabajados en primera y segunda evaluación.

· Desarrollo de actividades de profundización y ampliación para el alumnado que haya conseguidos los mínimos establecidos.
Por tanto, no se avanzará en los contenidos no planteados antes del estado de alarma sanitaria salvo en aquellos casos en los que se estime que el alumnado puede trabajar de forma autónoma y que permiten establecer conexiones con contenidos trabajados en el aula (Unidad 5).



	Procedimientos y criterios de evaluación y calificación:
El proceso de evaluación de los módulos se realizará a partir de las evidencias obtenidas en las 1ª y 2ª evaluación y las actividades desarrolladas en el tercer trimestre, siempre que ello favorezca al alumnado, mejorando sus calificaciones. Por este motivo, los criterios de evaluación y calificación para la recuperación de las evaluaciones pendientes diferirán de los planteados en la programación inicial únicamente en lo referido a la tercera evaluación. 

· Alumnado que hasta la fecha de declaración del estado de alarma no tuviera evaluaciones pendientes, superará el módulo teniendo en cuenta los criterios de evaluación y calificación del apartado siguiente.

· Alumnado que hasta la fecha de declaración del estado de alarma tenía alguna parte pendiente, deberá recuperar dicha parte según se explica en el apartado siguiente.



	Instrumentos de evaluación y calificación:
Las modificaciones a introducir serán las siguientes:

· La evaluación y calificación del módulo de los alumnos con la primera y segunda evaluación aprobadas hasta la fecha del Estado de Alarma:

Para obtener la nota final del módulo, se realizará la media aritmética de las evaluaciones primera y segunda con dos decimales, y únicamente se realizará el redondeo en la nota final. Los alumnos podrán mejorar su calificación en un punto a través de la realización de las actividades planteadas en el tercer trimestre.
· La evaluación y calificación de los alumnos con evaluaciones pendientes, primera y/o segunda se realizará a través de las actividades de recuperación que consistirán en la ejecución de las tareas planteadas individualmente a los alumnos y una prueba que se realizará con anterioridad a la convocatoria final ordinaria. La prueba se realizará a través de videoconferencia.

Pueden darse varios casos:

1. Si los alumnos superan todas las evaluaciones pendientes y ha participado en las actividades obligatorias de la tercera evaluación. La evaluación y calificación se realizará del mismo modo que para aquellos alumnos con las evaluaciones superadas antes de la declaración del estado de alarma.

2. Si los alumnos no superan alguna y/o todas las evaluaciones deberán presentarse a la convocatoria ordinaria de junio con los contenidos trabajados en el aula antes de la declaración del estado de alarma.
La evaluación ordinaria de junio consistirá en la realización de una prueba a través de Moodle de los contenidos no superados. 


	Prueba extraordinaria:
La evaluación extraordinaria de junio se procederá como en el apartado anterior, pero los alumnos concurrirán con toda la materia.

Del momento, la forma y el medio para la realización de las pruebas pertinentes se informará al alumnado a través del correo electrónico y de la plataforma Moodle con la antelación suficiente.



Fdo: Esther Adiego Navarro
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