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ANEXO  I
	ENSEÑANZA:
	CFGM ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN. 
	DEPARTAMENTO:
	ADMINISTRATIVO

	CURSO:
	1º
	GRUPO:
	FPB1

	MATERIA:
	TRATAMIENTO INFORMÁTICO DE DATOS

	Metodología:
Debido a la situación inesperada de no poder impartir clases presenciales, se imparten contenidos únicamente online, sin afectar a los principios educativos planteados en la programación inicial.

La relación con el alumnado se realizará  utilizando como herramientas el e-mail, la plataforma Google Classroom y Google Form y diferentes herramientas de videoconferencia, y videotutoriales de herramientas informáticas creados por los docentes.
En cuanto a la forma de trabajo en cada tema, distinguiremos según los contenidos a tratar se hayan estudiado  o no con anterioridad al estado de alarma.

· CONTENIDOS PREVIOS AL ESTADO DE ALARMA:

· Se repasarán contenidos anteriores con actividades, como la herramienta Excel, y otros contenidos teóricos mediante cuestionarios.

· Todas las  actividades se entregarán vía e-mail y en Google Classroom, ya que son tareas.
· CONTENIDOS PLANTEADOS  CON POSTERIORIDAD AL ESTADO DE ALARMA:
· Serán contenidos que alumno puede trabajar de forma autónoma. 

· El procedimiento a seguir será el siguiente:

· Cada día se colgará una explicación mediante videotutorial grabado en Screencast.

· Se planteará una tarea a realizar

· Los alumnos subirán la tarea

· ORIENTACIONES PARA TRABAJAR ONLINE

Mirar la tarea del Google Classroom todos los días y ceñirse a las orientaciones que indican los docentes. 

	Contenido:

Dado que en el momento en el que se decretó el Estado de Alarma y se produjo el cierre del espacio físico de los Centros, únicamente se añadirán a los contenidos teóricos vistos hasta la fecha, bases de datos.
Para la selección de estos contenidos a “ampliar” se ha tenido en cuenta tres premisas:

· Que se pueden estudiar de forma más autónoma por parte del alumnado porque es teoría.
· Que las bases de datos tiene mucha importancia para el mundo laboral administrativo.

	Procedimientos y criterios de evaluación y calificación:
En cuanto a los criterios de evaluación y calificación para la recuperación del módulo, diferirán de la programación inicial únicamente en lo referido a la tercera evaluación. De forma que  se puede plantear la diferentes casuísticas:
· Alumnado que hasta  la fecha del estado de alarma tuviera el módulo aprobado, como norma general tendrá superado el módulo siempre teniendo en cuenta los criterios de evaluación y calificación del apartado siguiente.
· Alumnado que hasta la fecha del estado de alarma tenía alguna parte pendiente, deberá recuperar dicha parte según se explica en el apartado siguiente.

· Alumnado que había perdido la evaluación continua y /o no haya recuperado las partes pendientes, deberá presentarse a una prueba en junio según se indica en el apartado siguiente.



	Instrumentos de evaluación y calificación:
Las modificaciones a introducir serán las siguientes:

· Para la valoración de la tercera evaluación y calificación de los alumnos con la primera y segunda evaluación aprobada hasta la fecha del Estado de Alarma.
· La calificación obtenida en la tercera  evaluación se obtendrá de la siguiente forma:

· Actividades realizadas durante el tercer trimestre: 15% de la nota. 
· Prueba final a realizar mediante Google Form: 60% de la nota.
· Prueba final de mecanografía mediante la página web Cursomeca: 20% de la nota.

· Actitud, motivación e interés por la asignatura: 5% de la nota.
· Los alumnos que no disponen de equipos informáticos entregarán únicamente las tareas indicadas por los docentes que pueden ser realizadas a mano o mediante teléfono móvil, como por ejemplo, los cuestionarios o actividades de preguntas cortas, gráficos, crucigramas, etc.
· Se valorará especialmente la actitud de los alumnos, es decir, el interés mostrado en la realización de las tareas y la motivación por aprobar el curso.
· Para la valoración de las evaluaciones pendientes, primera y/o segunda o para aquellos alumnos que hayan perdido la evaluación continua se realizará una prueba en junio, con las siguientes características:

· Dicha prueba se realizará online a través de Google Classroom y Google Form.
· La prueba abarcará los contenidos pendientes o la totalidad de la materia en el caso de los alumnos que han perdido el derecho a evaluación continua.



	Prueba Extraordinaria

· Para la evaluación extraordinaria de junio se procederá como en el apartado anterior, pero todos los alumnos concurrirán con toda la materia.

· Del momento,  la forma y el medio para de la realización de las pruebas pertinentes en cada caso se informará al alumnado a través del correo electrónico y de la plataforma Google Classroom, con la antelación suficiente, sabiendo que siempre girará en torno a las fechas de la evaluación extraordinaria, que, de momento se mantienen para el 22 de Junio y  al menos una semana  de antelación.
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