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ANEXO  I
	ENSEÑANZA:
	CFGS ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS
	DEPARTAMENTO:
	ADMINISTRATIVO

	CURSO:
	1º
	GRUPO:
	ADF1

	MATERIA:
	PROCESO INTEGRAL DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL

	Metodología:
El cambio en la metodología, derivará únicamente de la situación específica en la que nos encontramos en la que no se puede realizar actividades de forma presencial y deben realizarse on-line, en ningún caso va a afectar a los principios educativos planteados en la programación inicial.
La relación con el alumnado se realizará utilizando como herramientas el e-mail y la herramienta de video conferencia  skipe.

La metodología de trabajo será con clases on-line durante los días que se tenían las clases presenciales y se irá pautando el trabajo en casa de forma que sea fácil y accesible para el alumnado. Además, para aquellos alumnos que tengan suspendida  la primera evaluación, la segunda o ambas,  se dedicará un día adicional para repasar sus contenidos.
ORIENTACIONES PARA TRABAJAR ON – LINE:
Dada la necesidad de trabajar on-line en este curso y tal vez en los siguientes, unido al tipo de trabajo que van a tener que realizar en un futuro nuestros alumnos, va a ser necesario realizar algunas orientaciones referidas tanto al uso de algunas aplicaciones, así como a las formalidades que deben contemplarse tanto en la utilización de dichas herramientas (por ejemplo, correos) como a la hora de la presentación de los documentos.


	Contenido:

Dado que en el momento en el que se decretó el Estado de Alarma se produjo el cierre del espacio físico de los Centros, se añadirán a los contenidos vistos hasta la fecha, los temas referidos a la tercera evaluación (Contabilidad) pero solo se tendrán en cuenta para la mejora de la evaluación. Estos contenidos se considerarán como no impartidos, lo que se hará constar en la memoria final del curso.
Durante este tercer trimestre se reforzarán y consolidarán los contenidos de la primera y segunda evaluación para conseguir ser recuperados por aquellos alumnos que los tengan suspendidos. 


	Instrumentos de evaluación y calificación:
Las modificaciones a introducir serán las siguientes:

· Para la valoración de la tercera evaluación y la calificación de los alumnos con la primera y segunda evaluación aprobada hasta la fecha del Estado de Alarma se hará lo siguiente:
· Se realizará el promedio matemático de la primera y segunda evaluación con dos decimales.
· Se hará una prueba antes de la tercera evaluación que supondrá que el alumno salga beneficiado con un 1 punto como máximo de incremento al resultado del promedio de la nota de la primera y segunda evaluación. En ningún caso supondrá menos nota que el promedio de las dos primeras evaluaciones. 
· A este resultado de la suma anterior se practicará siempre el redondeo matemático para calcular la nota final del alumno.
· Para la valoración de las evaluaciones pendientes, primera y/o segunda se realizará una prueba de recuperación, con las siguientes características: se realizará online a través de correo electrónico y será individualizada para cada alumno pendiente. 

Pueden darse varios casos:
1. Si los alumnos superan todas las evaluaciones pendientes y ha realizado la prueba de la tercera evaluación. La calificación de cada evaluación serán el resultado de la pruebas de recuperación en su caso y se realizará la calificación de igual modo que se ha detallado en el apartado anterior.
2. Si los alumnos no superan alguna de las dos evaluaciones(1ª o 2ª) irán directamente con la evaluación pendiente a la convocatoria ordinaria de junio.
· Para la evaluación ordinaria de junio la prueba abarcará las evaluaciones pendientes o la totalidad de la materia en el caso de los alumnos que han perdido el derecho a evaluación continua.
· Para la evaluación extraordinaria de junio se procederá como en el apartado anterior, pero todos los alumnos concurrirán con toda la materia.

· Del momento, la forma y el medio para la realización de las pruebas pertinentes en cada caso se informará al alumnado a través del correo electrónico, con la antelación suficiente.



Fdo: Mª Ángeles Marco Hernández
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