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Carpeta de

faltas del                      

grupo/curso

Control de la Justificantes Control Información Sanciones

Asistencia de de de absentismo a los Padres

los alumnos/ as Faltas de del alumnado o Tutores (Profesor/

Asistencia de legales de Tutor/

(Profesor) los alumnos/ as (Tutor) los alumnos Dirección)

 (Tutor) (Tutor)

Hojas de Justificante Informe de Informe de Amonestación

Asistencia de Faltas de Faltas Faltas al alumno

Alumnos/as Asistencia Acumuladas Acumuladas

(IES Fácil) (IES Fácil) (IES Fácil)
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SALIDAS

PROCESO

ENTRADAS

OBJETO:

FRECUENCIA: 
RESPONSABLE:

Hoja asistencia 
alumnos/as (IES 

Fácil)

Asistencia de alumnos a clase (por grupo)/ 

Registro de faltas de asistencia del 

alumnado en sopoerte informático/ Envío 

de partes de faltas de asistencia del 

alumnado al responsable

Ver Nota Control 
Asistencia 

Alumnos/as

Ver Nota Gestión del 
Absentismo del alumnado 
por el tutor

Ver Nota Información a 
los Padres o Tutores 
legales

Ver Nota 
Justificantes de 

Faltas

ENSEÑANZA/ APRENDIZAJE

Describir las accciones que hay que llevar a cabo para el control y registro de las fatltas de los alumnos/as, así como para poder hacer llegar la información a la familia o 

representantes legales, en las diferentes familias profesionales del IES Santa Emerenciana

Indicadores
ACTIVIDAD DOCENTE

CONTROL DE FALTAS DE ASISTENCIA DE ALUMNOS

SUBPROCESO
PROCESO

Informe de 
Faltas 

Acumuladas 
(IES Fácil)

S/ Necesidades

P.1.2. ORGANIZACIÓN 
del SERVICIO










